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REGULAMENT DE APLICARE A LEGII NR. 544/2001
PRIVIND LIBERUL ACCES
LA INFORMATIILE DE INTERES PUBLIC

Accesul la informatiile de interes public referitoare la organizarea si functionarea Directici Generale
de Asistentd Sociala i Protectia Copilului Botosani se face in conformitate cu regulile stabilite prin
prezentul regulament.

Liberul acces la informatiile de interes public este recunoscut si garantat in conditiile Legii nr.
544/2001, privind liberul acces la informatiile de interes public si a normelor metodologice aprobate
prin Hotararea de Guvern nr. 123/2002.

L. DISPOZITII GENERALE

Art. 1 In cadrul Directici Generale de Asistenta Sociala si Protectia Copilului Botosani (DGASPC
Botosani) accesul persoanelor fizice si juridice la informatiile de interes public este asigurat pentru
institutii publice. persoane fizice sau juridice. i organizatii non-guvernamentale. de citrepersoana cu
atributii in acest sens. Persoana isi desfisoard activitatea in sediul DGASPC Botosani. str. Maxim
Gorki nr. 4. Botosani. etajul2. telefon 0231-337993. fax 0231-311047. Programul cu publicul se
asigurd de luni pana joi. intre orele 7.30-16.00 iar vineri intre orele 7.30-13.30.

Art. 2 Solicitarea de informatii de interes public este actiunea verbald sau scrisa (pe suport de hartie
sau electronic) prin care o persoana fizica sau juridica. de nationalitate romana sau striaind. poate cere
informatii considerate ca fiind de interes public.

Art. 3 Prin informatie de interes public se intelege orice informatic care priveste activitatile sau
rezulta din activitatile unei institutii publice. indiferent de suportul. forma sau modul de exprimare a
informatiei.

Art. 4 Prin informatie cu privire la datele personale se intelege orice informatie privind o persoana
fizica identificata sau neidentificata.
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II. ACCESUL LA INFORMATIILE DE INTERES PUBLIC

Art. § Asigurarea de citre DGASPC Botosani a accesului la informatiile de interes public se face din
oficiu sau la cerere, prin persoana cu atributii in acest sens, iar accesul mass-mediei |a aceste
informatii este asigurat de citre persoana care indeplinegte atributiile purtatorului de cuvant.

Art. 6 Atributiile persoanei responsabile cu accesul la informatiile de interes public sunt stabilite
prin fisa de post.

Persoana responsabili realizeazi:

* informarea publici directs a persoanelor;
» informarea interni a personalului;
* informarea interinstitutional;

Art. 7 Informatiile de interes public pe care DGASPC Botogani le va comunica din oficiu sunt:

a) actele normative care reglementeazi organizarea si functionarea DGASPC Botosani;

b) structura organizatorica, atributiile compartimentelor, programul de functionare, programul de
audiente al institutiei;

¢) numele si prenumele persoanelor din conducerea institutiei;

d) coordonatele de contact ale institutiei publice: denumirea, adresa, numerele de telefon, fax, adresa
de e-mail si adresa paginii de Internet;

¢) sursele financiare, bugetul si bilantul contabil;

f) programele si strategiile proprii;

g) lista documentelor de interes public;

h) lista categoriilor de documente produse si gestionate;

i) modalitaile de contestare a decizie; institutiei publice, in situatia in care persoana se consideri
vatamata in privinga dreptului de acces la informatiile de interes public solicitate.

Art. 8 Nu constituie informatii de interes public:

a) informatiile din domeniul apdrarii nationale, sigurantei si ordinii publice, dacd fac parte din
categoria informatiilor clasificate, potrivit Legii informatiilor clasificate nr. 182/2002.
b) informatiile privind deliberirile autoritafilor, precum si cele care privesc interesele economice si
politice ale Romaniei, daci fac parte din categoria informatiilor clasificate, potrivit Legii
informatiilor clasificate:
* Informatiile care favorizeazi sau ascund incalcarea legii de citre o institutie publica nu pot fi
incluse in categoria informatiilor clasificate si constituie informatii de interes public.
¢) informatiile privind activitafile comerciale sau financiare, daci publicitatea acestora aduce
atingere principiului concurentei loiale;
d) informatiile cu privire la datele personale;
o informatiile cu privire la datele personale ale cetdfeanului pot deveni informatii de interes
public numai in misura in care afecteazi capacitatea de exercitare a unei functii publice;
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* informatiile publice de interes personal nu pot fi transferate intre autoritatile publice, decat in
temeiul unei obligatii legale ori cu acordul prealabil scris al persoanei care are acces la acele
informatii.

e) informatiile privind procedura in timpul anchetei penale sau disciplinare, daca se pericliteaza
rezultatul anchetei, se dezviluje surse confidentiale ori se pune in pericol viata, integritatea
corporald, sanitatea unei persoane, in urma anchetei efectuate sau in curs de desfisurare:
f) informatiile privind procedurile Judiciare, dac publicitatea acestora aduce atingere asigurarii unui
proces echitabil ori interesului legitim al oricareia dintre partile implicate in proces;
g) informatiile a caror publicare prejudiciazd masurile de protectie a copiilor, tinerilor sau
persoanelor adulte aflate in dificultate.

Art. 9 Persoana responsabili in acest Scop are obligatia sa intocmeascd anual un buletin informativ
care va cuprinde informatiile de interes public, prevazute la art. 7 al prezentului regulament.

Art. 10 Persoana responsabili are obligaia sa intocmeasca si s dea publicitatii, din oficiu, un raport
periodic de activitate, cel putin anual, potrivit anexei 6 la normele metodologice de aplicare a Legii
nr. 544/2001, aprobate prin HG nr. 123/2002, care se publici in Monitorul Oficial al Romaniei,
Partea a Il-a.

[IIl. PROCEDURI PRIVIND ACCESUL LA INFORMATIILE DE INTERES PUBLIC
Art. 11 Accesul la informatiile de interes public comunicate din oficiu se realizeazi prin:

a) afigare la sediul autoritaii in punctele special destinate;
b) pagina de Internet a DGASPC Botosani;

¢) consultare la sediul DGASPC Botosani;

d) mijloacele de informare in masa;

¢) publicare in Monitorul Oficial al Romaniej.

Art. 12 DGASPC Botosani este obligatd si asigure persoanelor fizice sau juridice, la cererea
acestora, informatiile de interes public, solicitate verbal, in scris sau in format electronic.

Art. 13 Solicitarea in scris a informatiilor de interes public trebuie si cuprinda:

* institutia publici la care se adreseazi cererea;

* informatia solicitatd, astfel incat s permitd institutiei publice identificarea informatiei de
interes public;

 numele, prenumele, functia si semnitura solicitantului;

o adresa gi/sau numarul de fax la care se soliciti primirea raspunsului.

Art. 14 Pentru a facilita redactarea cererii de informatii si a reclamatiei administrative, persoana
responsabild vor pune gratuit la dispozitia persoanei interesate formulare tip (Anexele 1 si 2).
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Art. 15 Termenele pentru comunicarea in scris a unui raspuns (anexa nr 4) solicitantilor de
informatii de interes public sunt urmatoarele:

a) 10 zile lucratoare pentru comunicarea informatiei de interes public solicitate, daci aceasta a fost
identificata in acest termen;

b) 10 zile lucritoare pentru anunfarea solicitantului ca termenul initial de la punctul a) nu a fost
suficient pentru identificarea informatiei solicitate;

¢) 30 de zile lucratoare pentru comunicarea informatiei de interes public identificate in termenul de
la punctul a);

d) 5 zile lucratoare pentru transmiterea refuzului de comunicare a informatiei solicitate si a motivarii
refuzului.

Art. 16 Traseul cererii de informatii publice in cadrul DGASPC Botogani

a) Persoana responsabild va realiza o evaluare primard a cererii si vor stabili compartimentul care
poate furniza informatiile de interes public solicitate.

b) In cazul formularii verbale a solicitarii, informatia este furnizati pe loc, daci este posibil. In cazul
in care informatiile solicitate nu sunt disponibile pe loc, persoana este indrumati sa solicite in scris
informatia publica, urmand ca cererea s f fie rezolvata in termenele prevazute.

¢) Cererile formulate in scris, pe suport hartie sau pe suport electronic (e-mail) se inregistreaza la
secretariatul institutiei, care elibereazi solicitantului o recipisa confindnd data si numiarul de
Inregistrare a cererii. In situatia in care raspunsul este cerut pe dischetd, solicitantul va prezenta
discheta personala.

d) Persoana responsabila va stabili daci informatia solicitati este o informatie comunicati din oficiu,
furnizabili la cerere sau exceptatd de la liberul acces.

e) In cazul in care informatia solicitati este deja comunicati din oficiu se asigura de indats, dar nu
mai tarziu de 5 zile, informarea solicitantului despre acest lucru, precum si sursa unde informatia
solicitata poate fi gasita.

f) Informatiile de interes public solicitate verbal de mijloacele de informare in masd vor fi
comunicate, de reguld, imediat sau in cel mult 24 de ore.

¢) In cazul in care solicitarea de informatii implica realizarea de copii ale documentelor detinute de
institutie, costul serviciilor de copiere este suportat de solicitant. Costul copiei va fi stabilit in raport
cu pretul pietei.

h) Daca, urmare a informatiilor primite, petentul soliciti informatii noi privind documentele aflate in
posesia institutiei publice, aceasti solicitare va fi tratatd ca o noud petifie, raspunsul fiind transmis in
termenele prevazute de lege.

1) Persoanele care efectueaza studii si cercetdri, in folos propriu sau in interes de serviciu, au acces la
fondul documentaristic al institutiei publice, pe baza solicitarii personale. Copiile documentelor
definute de institutia publica se realizeazi in conditiile prevazute la alineatul (2).

J) Nu este supusi prevederilor prezentei legi activitatea institutiei publice de raspunsuri la petitii si
audiente, dacid aceasta priveste aprobdri, autoriziri, prestdri servicii si orice alte solicitiri decat
informatii de interes public.
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IV. DISPOZITII SPECIALE PRIVIND ACCESUL MASS-MEDIA LA INFORMATIILE DE
INTERES PUBLIC

Art. 17 Pentru asigurarea accesuluj mijloacelor de informare in masi la informatiile de interes
public, DGASPC Botosani are desemnat un purtdtor de cuvant, prin dispozitie a Directoruluj
Executiv.

Art. 18 DGASPC Botosani are obligatia de a organiza periodic, de regula o data pe luna, conferinte
de presa, pentru aducerea la cunostinta a informatiilor de interes public.

a) Purtétorul de cuvant are obligatia de a informa mijloacele de informare in masd, in timp util,
asupra conferintelor de presa sau oriciror alte actiuni publice organizate de acestea.

b) DGASPC Botosani nu poate interzice accesul mijloacelor de informare in masi la actiunile
publice organizate de acestea

Art. 19 Acreditarea ziaristilor se face in urmdtoarele conditii:

a) acreditarea se acordi la cerere, in termen de 2 zile de la inregistrarea acesteia.

b) institutia publica poate refuza acordarea acreditdrii sau pot retrage acreditarea unuj ziarist numai
pentru fapte care impiedica desfasurarea normali a activitatii autoritatii publice si care nu privesc
opiniile exprimate in presa de respectivul ziarist.

¢) refuzul acordarii acreditarii si retragerea acreditdrii unui ziarist se comunici in scris si nu
afecteaza dreptul organismului de presd de a obtine acreditarea pentru un alt ziarist.

V. DISPOZITII FINALE

Art. 21 Refuzul explicit sau tacit de a raspunde solicitdrii efectuate in baza Legii nr 544/2001 de
catre o persoand constituie abatere st atrage demararea unei cercetari disciplinara.

Art. 22 impotriva refuzului se poate depune reclamatie la conducatorul institutiei publice, in termen
de 30 de zile de la luarea la cunostintd de citre persoana lezati (Anexa 3). Dacd, dupi cercetarea
administrativa, reclamatia se dovedeste intemeiata, raspunsul (anexa 5) se transmite persoanei lezate
in termen de 15 zile de la depunerea reclamatiei si va contine atat informatiile de interes public
solicitate initial, cat si mentionarea sanctiunilor disciplinare luate impotriva celui vinovat.

Art. 23 In cazul in care o persoand se considera vatamata in drepturile sale prevazute de Legea
544/2001, poate face plangere la sectia de contencios administrativ a tribunalului in a cirej raza
teritoriala domiciliaza sau in a cirei raza teritoriali se afls sediul institutiei publice. Plangerea se face
in termen de 30 de zile de la expirarea termenului previzut.

Art. 24 Instanta poate obliga institutia publicd si furnizeze informatiile de interes public solicitate si
sa plateasca daune morale si/sau patrimoniale. Hotirrea tribunalului este supusa recursului. Decizia
Curtii de Apel este definitiva si irevocabila.
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ANEXA Nr. 1

CERERE-TIP

Domnule Director Executiv,
Prin prezenta formulez o cerere conform Legii nr. 544/2001] privind liberul acces la

informatiile de interes public. Doresc sd primesc o copie de pe urmitoarele documente:

...........................................................................................................................
........................................................................................................................

........................................................................................................................

Doresc  ca informatiile solicitate sa imi fie furnizate la urmatoarea adresa

sau in format electronic la adresa de email: ..............._.

Sunt dispus sa platesc taxele aferente serviciilor de copiere a documentelor solicitate (daca se
solicita copii in format SCris).
Va mulfumesc pentru solicitudine,

...............................

Numele si prenumele petentului
Vi1

Profesia (optional) ...........ccoooooooo

Telefon (optional) .......ooovreovovo

Fax (optional) ......ccooovoiii
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ANEXA Nr. 2

RECLAMATIE ADMINISTRATIVA

Domnule Director Executiv,

Prin prezenta formulez o reclamatie administrativd, conform Legii nr. 544/2001 privind
liberul acces la informatiile de interes public, intrucat la cerereanr. ............... din data de
am  primit un rispuns negativ, la data de
de .

Documentele de interes public solicitate erau urmdtoarele:

.., Intr-o  scrisoare semnati

..........................................................................................................................
.........................................................................................................................

Documentele solicitate se incadreazi in categoria informatiilor de interes public, din
urmatoarele
considerente:...............ccooeiiii

Prin prezenta solicit revenirea asupra deciziei de a nu primi informatiile de interes public
solicitate in scris/in format electronic, considerand ci dreptul meu la informatie, conform legii, a fost
lezat.

Va mulfumesc pentru solicitudine,

Numele si prenumele petentului ......................o.co.._
AdIESA ..o
Telefon ...,

Fax oo
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5 ANEXA Nr. 3
RECLAMATIE ADMIN ISTRATIVA

Domnule Director Executiv,

Prin prezenta formulez o reclamatie administrativa, conform Legii nr. 544/2001 privind
liberul acces la informatiile de interes public, intrucat la cererea nr. seessiesennennee.... din data de
e U AM primit informatiile solicitate in termenul legal, stabilit de lege. Documentele
de interes public solicitate erau urmatoarele:

...........................................................................................................................
..........................................................................................................................

..........................................................................................................................

Documentele solicitate se incadreazd in categoria informatiilor de interes public, din
urmatoarele
considerente:.........................

Prin prezenta solicit revenirea asupra deciziei de a nu primi informatiile de interes public
solicitate in scris/in format electronic, considerand ci dreptul meu la informatie, conform legii, a fost
lezat.

Va mulfumesc pentru solicitudine,

Numele si prenumele petentului ........................__
Adresa ..o

Telefon .....oooeveeveeviii
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5 ANEXA Nr. 4
RASPUNS LA CERERE

Catre:
Numele si prenumele petentului

Adresa.......oooeeeeeoee

Stimate domnule/Stimata doamna,

In urma cererii dumneavoastra nr. ............ din data de ..............., prin care, conform Legii

nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, solicitati o copie de pe
urmatoarele documente:

...........................................................................................................................

........................................................................................................................

(1) va trimitem, in anexa la prezenta scrisoare, informatiile solicitate;

(2) va informam c& informatiile solicitate nu au putut fi identificate si expediate in termenul initial de
10 zile, urmand sa va parvina in termen de 30 de zile de la data inregistrarii cererii dumneavoastra;
(3) va informdm ci pentru rezolvarea cererii dumneavoastrd trebuie si vi adresati la
.., Intrucdt institutia noastrd nu detine
informatiile solicitate;

(4) va informim cda informatiile solicitate nu se incadreaza in categoria informatiilor de interes
public, fiind exceptate de la accesul liber al cetétenilor;

(5) vé informam ca informatiile solicitate nu existi in baza de date a institutiei noastre.

Informatiile solicitate v-au fost furnizate si in format electronic, la urmatoarea adresa de e-

21
Taxele aferente serviciilor de copiere a documentelor solicitate sunt urmdtoarele:

Cu deosebita consideratie,
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. ANEXA Nr. 5
RASPUNS LA RECLAMATIE
Citre:
Numele si prenumele petentului ... .
e

Stimate domnule/Stimata doamna,

In urma reclamatiei dumneavoastri nr. sesessesnne. din data de .................... conform
Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, dupa raspunsul negativ
primit/intarzierea raspunsului la cererea Or. ............... din data de ................., prin care, conform

legii sus-mentionate, solicitati documentele de mai jos:

...........................................................................................................................

..........................................................................................................................

Va informam c decizia de a nu primi (la termen) documentele solicitate:
(1) se incadreaza in prevederile legii, fiind vorba despre informatii exceptate de la accesul liber al
cetatenilor;
(2) nu se incadreaz in prevederile legii, fiind o eroare a unui functionar.

Va asiguram, cu scuzele noastre, ci i nformatiile de interes public solicitate va vor fi transmise
in termenul legal de 15 zile. Functionarul vinovat pentru decizia eronati in ceea ce vi priveste a fost

sanctionat cu ..............

Cu deosebita consideratie,

(semnatura conducitorului autoritaii sau instituiei publice)
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LISTA INFORMATIILOR DE INTERES PUBLIC

Aprobat

Nr. Informatie de interes public Modalitatea | Formade | Costuri ul'e e
S, de acces prezentare de informatiei
acces
Coordonatele de contact ale Permanent | Pagina web | Gratuit | Pagina
D.G.A.S.P.C Botosani. respectiv: www.dgaspcbt.ro
1 | denumirea, sediul, numerele de
telefon, fax, adresa de e mail si
adresa paginii de Internet
Numele si prenumele persoanelor Permanent | Pagina web | Gratuit | Pagina
5 | din conducerea D.G.A.S.P.C www.dgaspcbt.ro
~ | Botosani si ale responsabilului cu
aplicarea Legii nr. 544/2001
Reglementari normative referitoare | Permanent | Monitorul Gratuit | Serviciul juridic,
3 la D.G.A.S.P.C Botosani Oficial contencios
) Baza de date Pagina
legislativa www.dgaspcebt.ro
Hotarari ale Consiliului Judetean Permanent | Pagina web | Gratuit | Pagina
4 | Botosani cu privire la domeniul de www.cjbotosani.ro
| activitate al D.G.A.S.P.C Botosani
Reglementari interne ale La cerere Pagina web | Gratuit | Serviciul juridic,
D.G.A.S.P.C Botosani (ROF, RI, Regulamente contencios
5 | coduri de etica) si dispozitii RMC
Pagina
www.dgaspcbt.ro
Documente privind asigurarea si La cerere Documente | Gratuit | RMC
6 evaluarea calitatii, prevazute pentru SMC
accesul public. conform legislatiei
in vigoare -
Lista serviciilor sociale din cadrul | La cerere | Documente | Gratuit | RMC
7 | D.G.A.S.P.C acreditate sa SMC I
furnizeze servicii sociale -
Formulare tipizate utile Permanent | Pagina web | Gratuit | Pagina
8 | beneficiarilor | - www.dgaspcbt.ro
Procesul de admitere in centrele La cerere Documente | Gratuit | Site dgaspcbt.ro
9 | rezidentiale proprii Compartimente de
specialitate
Informatii generale despre masura | Permanent | Pagina web | Gratuit Pagina
speciala de protectie-plasament la www.dgaspebt.ro
10 | un asistent maternal profesionist si

despre profesia de asistent maternal
profesionist
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Rezultatele licitatiilor pentru
achizitii de bunuri sau servicii de
proiectare §i de constructii;

(cu respectarea principiului
confidentialitatii)

Botosani e-mail: dgaspebt@@yahoo.com Fax: 0231-511047
- Conventiile de colaborare cu La cerere Documente | Gratuit | BPSMP
organizatiile nonguvernamentale cu proprii
activitate in domeniul social,
protocoalele de colaborare cu
asociatii, autoritafi publice,
institutii private, din tard sau
strdinatate, daca nu se stipuleaza
protectia informatiilor sau
confidentialitatea
Organigrama, program de lucru, Permanent | Pagina web | Gratuit | Pagina
| program de audiente www.dgaspcebt.ro
| 12 Serviciul resurse
umane, salarizare si
. relatii cu publicul
Anunturile publice cu privire la Permanent | Pagina web | Gratuit | Pagina
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IToh ROMANIA
o CONSILIUL JUDETEAN BOTOSANI

*” DIRECTIA GENERALA DE ASISTENTA SOCIALA S§1 PROTECTIA COPILULUI
Operator de date cu caracter personal 5721
str. Maxim Gorki nr. 4 Telefon: 0231-537993
Botosani e-mail: deaspcbt@yahoo.com Fax: 0231-511047

Lista documentelor exceptate de la comunicare,
pentru respectarea principiului confidentialitatii

—_—

. Notele de serviciu cu caracter intern.

R

. Sesizirile si documentele comisiei de disciplina.

4. Sesizarile si reclamatiile primite de la persoane fizice si juridice.

5. Registrul de intrare-iesire a corespondentei, a actelor emise de directorul executiv al D.G.A.S.P.C.
Botosani.

6. Corespondenta scrisd cu institutiile publice interne si internationale.

7. Dosarele privind litigiile in care institugia este implicata si numele consilierilor juridici care sustin
interesele Directiei Generale de Asistentd Sociala si Protectia Copilului Botosani.

8.Corespondenta cu agentii economici. beneficiarii serviciilor furnizate de D.G.A.S.P.C. Botosani si
institutiile sau autoritatile publice.

9. Documentele a ciror comunicare publica pot influenta dosarele aflate pe rolul instanielor de judecata.

10. Statele de salarii.

11. Informatiile cu privire la datele personale, potrivit legii.

12. Informatiile a caror publicare prejudiciaza masurile de protectie a tinerilor.

13. Informatiile privind activitatea financiara sau activitatea privind achizitiile publice, daca publicitatea
acestora aduce atingere dreptului de proprietate intelectuald ori industriala precum si principiului

concurentei loiale. potrivit legii, privind contractele de achizitii publice.



