Manual de utilizare pentru obtinerea
SEMNATURII ELECTRONICE CALIFICATE
si semnarea cu aceasta



1. Introducere

fn urmatorul capitol va fi prezentatd modalitatea de obtinere a certificatului calificat pentru semnétura
electronica pus la dispozitie de platforma e-DAl si utilizarea acesteia in procesul de generare si semnare a
rapoartelor privind declaratiile de avere, respectiv de interese.

Prezentul manual este elaborat in baza legislatiei aplicabile:
e Legislatia Uniunii Europene:

— Regulamentul (UE) nr. 910/2014 al Parlamentului European si al Consiliului din 23 iulie 2014
privind identificarea electronica si serviciile de incredere pentru tranzactiile electronice pe piata
interna si de abrogare a Directivei 1999/93/CE (,,Regulamentul elDAS”).

e Legislatia nationala:

— Legea nr. 176/2010 privind integritatea in exercitarea functiilor si demnitatilor publice, pentru
modificarea si completarea Legii nr. 144/2007 privind infiintarea, organizarea si functionarea
Agentiei Nationale de Integritate, cu modificarile si completarile ulterioare;

— HG nr. 175/2008 privind stabilirea modelelor Registrului declaratiilor de avere si Registrului
declaratiilor de interese;

— Ordinul nr. 96/2021 pentru aprobarea Procedurii de transmitere la distanta a declaratiilor de
avere si de interese, precum si conditiile in care aceasta se realizeaza, cu modificarile si
completarile ulterioare.

Definitii, acronime si abrevieri

Acronim Descriere

PR Persoana responsabild

DA Declaratie de avere - reprezinta un document scris prin care functionarul public declara
pe propria raspundere veniturile realizate si bunurile materiale detinute

DI Declaratie de interese - reprezinta un document scris prin care functionarul public
declara pe propria raspundere activitatile pe care le desfasoara sau functiile pe care le
detine in afara functiei publice detinute.

2. Sectiunea,Registru Declaratii”
Utilizatorul cu rol de persoana responsabild (PR) are posibilitatea de a descarca un registru cu declaratiile de
avere sau de interese depuse in cadrul institutiei.

Cu ajutorul Registrului declaratiilor, persoana responsabila poate tine o evidenta atat a declaratiilor nou
introduse de la ultima verificare, cat si a declaratiilor care se afla deja in sistem prin selectarea intervalului
de timp.
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Figura 1. Sectiunea ,Registru Declaratii”



Pentru generarea rapoartelor, utilizatorul detine doua posibilitati:

1.

2.

3.

Genereaza raport CU semnatura electronica

Figura 2. Optiuni pentru generarea raportului

Tn cazul in care persoana responsabild detine o semnatura electronici calificata bazatd pe un
certificat calificat pentru semnatura electronica emis de orice prestator de servicii de incredere
calificat, poate descarca documentul fara semnatura electronica actionand optiunea ,Genereaza
Raport” si il poate semna cu semnatura electronica calificata pe care o detine, in afara
sistemului, urmand ca, ulterior, rapoartele semnate in modul descris la acest punct sa fie
reincarcate in platform3;

n cazul in care persoana responsabild nu detine o semnatura electronici calificata (sau, in cazul
in care detine o semnatura electronica calificata, din varii motive, total independente de ANI,
persoana responsabila nu poate ori nu doreste sa utilizeze acea semnatura electronica), ANI pune
la dispozitia persoanelor responsabile, cu titlu gratuit, prin intermediul platformei e-DAI, o
semnatura electronica calificatd bazata pe un certificat calificat pentru semnatura electronica
emis de prestatorul de servicii de incredere calificat CERTSIGN S.A.*. Astfel, persoana
responsabila, daca doreste, isi poate procura, cu titlu gratuit, din platforma e-DAl, un certificat
calificat pentru semné&turd electronica. Tn cazul in care opteazi pentru aceastd variantd, ulterior
obtinerii certificatului, poate descarca documentul actionand optiunea , Genereaza raport cu
semnatura electronica”.

* Notd:

Precizdm ca nu existd nicio conditionare, de nicio naturd, din partea ANI, si, cu atdt mai putin
obligativitatea privind utilizarea semndturii electronice calificate puse la dispozitie de cdtre ANI;
utilizarea acesteia este facultativd, iar punerea la dispozitia persoanei responsabile a acestei
posibilitdti de semnare electronicG a documentelor reprezintd o mdsurd supletivd, utilizabild in
situatiile in care persoanele responsabile nu detin o semndturd electronicd calificatd bazatad pe
un certificat calificat pentru semndturd electronicd emis de un orice prestator de servicii de
incredere calificat (sau, din varii motive, total independente de ANI, persoana responsabild nu
poate ori nu doreste sd utilizeze acea semndturd electronicd) pentru ca, in contextul semndrii si
transmiterii exclusiv electronice a documentelor ce intrd in rdspunderea persoanelor
responsabile, sd nu fie periclitatd indeplinirea atributiilor ce le revin acestora conform dispozitiilor
legale si, implicit, pentru a nu fi impietatd indeplinirea de cdtre ANI a scopului si rolului sau.

Generarea certificatului calificat pentru semnatura electronica pus

la dispozitie de platforma e-DAI

Pentru situatia Tn care persoana responsabild alege sa isi procure un certificat calificat pentru semnatura
electronica pus la dispozitie, cu titlu gratuit, de platforma e-DAI, se vor efectua urmatorii pasi:

e Pasul 1: se selecteaza tipul registrului pentru care se doreste generarea rapoartelor DA/DI.



Figura 3. Selectarea Registrului

Dupa actionarea butonului , va fi afisat automat mesajul prin care este
informat ca, pentru generarea rapoartelor, va avea nevoie de semnatura electronica calificata.

Important!

Inainte de a initia procesul de obtinere a semndturii electronice, in urmatorul ecran, PR-ul trebuie sd
se asigure cd a introdus corect un numdr de telefon mobil pe care va primi SMS-uri de validare si
confirmare.

Pentru generarea rapoartelor trebuie sa aveti semnatura electronical!
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Figura 4. Mesaj cu informatii privind resursele necesare

Emiterea certificatului calificat pentru semnatura electronica se va face printr-un proces derulat
online unde utilizatorul va intra intr-o videoconferinta cu un partener CERTSIGN, unde se va face
identificarea utilizatorului in vederea emiterii certificatului.



Pasul 2: Dupa ce utilizatorul va actiona butonul ,De acord!”, acesta va fi redirectionat catre pagina
unde se va face identificarea video.

Figura 5. Nota de informare

n aceastd pagind, utilizatorul va verifica dacd adresa de e-mail si numérul de telefon sunt completate
corect, va selecta bifa referitoare la acordul privind prelucrarea datelor sale cu caracter personal si
va actiona butonul ,,Apasati aici pentru a incepe”, fiind apoi redirectionat catre videoconferinta.

Pentru videoconferintd, este necesar ca utilizatorul sa aiba toate elementele enumerate in
continuare:

— undispozitiv cu:

» microfon

Si

» camera cu rezolutie de minimum 2 megapixeli;
— un act de identitate (buletin/carte de identitate).

Utilizatorului i se va cere permisiunea pentru accesarea camerei si dispozitivului si va fi necesar ca
acesta sa isi dea permisiunea.

training2.certsign.ro:8083 doreste sa

Utilizeaza camera foto

Figura 6. Permisiunea de accesare a dispozitivului
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Figura 7. Ecranul de conectare cu un operator

In agteptarea unul operator

Figura 8. Ecranul de asteptare a unui operator

Mesajul ,,in asteptarea unui operator” va fi afisat in timp ce utilizatorul asteapta stabilirea conexiunii
cu unul dintre operatorii disponibili.

Pasul 3: Dupa ce se stabileste conexiunea cu operatorul, acesta va prezenta termenii si conditiile,
dupa care solicitantul semnaturii electronice calificate (PR-ul) va trebui sa prezinte la camera actul
de identitate pentru verificare si identificare.

Figura 9. Ecranul de scanare a actului de identitate

Dupa scanarea actului de identitate, operatorul va solicita utilizatorului confirmarea numarului de
telefon mobil in cdmpul afisat pe ecran, ulterior acesta va primi un cod de verificare prin SMS care



va fi introdus Tn campul afisat pe ecran.

certSIGN.
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Figura 9. Validare numar telefon mobil
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Figura 10. Verificarea codului transmis prin SMS

Dupa scanarea actului de identitate si confirmarea numarului de telefon mobil, se va efectua
scanarea faciala pentru a se verifica ca persoana solicitanta este aceeasi cu cea din actul de identitate.

Figura 11. Ecranul de scanare faciala



Dupa finalizarea apelului cu operatorul de identificare video, clientul va trebui sa astepte
redirectionarea inapoi in platforma unde va fi afisat urmatorul mesaj.

aca nu ati primit mail-ul de confirmare pentru generarea certificatului, va rugam contactati

Figura 12. Mesaj informativ eDai

Utilizatorul va primi pe e-mail mesajul prin care este confirmata sau respinsa solicitarea certificatului
calificat pentru semnatura electronica.

Buna rma
Ve mformam cd solscitarea dumneasoastrd de inrolare pentru ohtmerea cortificatulus de semnare electroniea a fosf realiraty cu succes!
ACEATs S4TE UN MEul] SUTORIaT

Nu rispundet!

Figura 13. Mesaj e-mail de confirmare solicitari

e Pasul 4: Dupa ce utilizatorul a primit e-mail-ul de confirmare, acesta poate reveni in platforma, unde
va selecta sectiunea , Registru Declaratii” — ,Declaratii depuse”, va introduce filtrele dorite pentru
generarea raportului, dupa actionarea butonului “Genereaza raport cu semnatura electronica”, in
pagina, va aparea un mesaj cu ,Termeni si conditii” de la CERTSIGN pe care il va putea accepta sau
respinge.




Acceptare termeni si conditii!

TERMENI si CONDITII
privind furnizarea de servicii de certificare

Prezentul inscris reprezintad un contract in sensul prevederilor Art. 1270 din Noul Cod
Civil, priveste utilizarea unui certificat digital calificat si se semneaza intre:

CERTSIGN S.A., cu sediul social in Bucuresti, Sos. Oltenitei nr. 107 A, clédirea C1,
etaj 1, camera 16, sector 4, inregistraté la Registrul Comertului sub nr.
140/484/17.01.2006, cod de identificare fiscal RO18288250, cont bancar cu cod IBAN
ROS0BRDE4105V91167344100 deschis la BRD Sucursala Calderon, cont bancar cu
IBAN RO89RZBR0O000060007573036 deschis la Raiffeisen Bank SMB, cont bancar cu
IBAN RO04BUCU1112231585020RON deschis la Alpha Bank, cu cont bancar RO15
OTPV 1100 0015 2162 ROO1 deschis la OTP Bank Romania SA, S.M.B., reprezentata
de DI. Adrian Floarea, in calitate de Director General, denumitd in continuare

Prestator.
DI/D-na I Firctname | actname I ,
ldomic'\liat(é) in localitatea | |, judet/sector

, str I, nr. |, bloc

LI sc :l, ap. L1, cod postal L 1 identificat Drlin BI/CI seria
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Figura 14. Termeni si Condintii

Dupa acceptarea termenilor si conditiilor, in ecranul utilizatorului va aparea un camp unde va
introduce codul primit prin SMS pentru generarea rapoartele dorite cu declaratiile de avere sau de
interese depuse in cadrul institutiei.




Introduceti codul primit prin
SMS

m

Figura 15. Introducerea codului transmis prin SMS

Dupa introducerea codului primit prin SMS si actionarea butonului ,, Trimite” se va genera raportul
dorit.
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ANEXA

Legislatie relevanta

- extrase -

Legea nr. 176/2010 privind integritatea in exercitarea functiilor si demnitatilor publice, pentru
modificarea si completarea Legii nr. 144/2007 privind infiintarea, organizarea si functionarea
Agentiei Nationale de Integritate, cu modificarile si completarile ulterioare, in mod special cele
operate prin OUG nr. 127 din 15 decembrie 2021

Art. 2

Declaratiile de avere si declaratiile de interese se completeaza potrivit anexelor nr. 1 si 2 si
se transmit Agentiei exclusiv prin intermediul platformei online de declarare a averii si a intereselor,
denumita in continuare e-DAI, gestionata de Agentie.

Art. 271

(1) Pana la data de 31 decembrie 2022, persoanele prevazute la art. 1 alin. (1) pct. 1-38
completeaza si depun declaratiile de avere si de interese in format electronic, certificate cu
semnaturd electronicd calificatd sau cu semnaturd olografa, si le trimit Agentiei exclusiv prin
intermediul e-DAI.

(2) Procedura de transmitere prin e-DAI a declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese,
precum si conditiile in care aceasta se realizeaza se aproba prin ordin al presedintelui Agentiei.

(3) Tncepand cu 1 ianuarie 2023, persoanele previzute la art. 1 alin. (1), cu exceptia celor
prevazute la art. 1 alin. (1) pct. 39, au obligatia de a completa si depune declaratiile de avere si de
interese in format electronic, certificate cu semnatura electronica calificatd, prin intermediul e-DAL.

(4) Declaratiile de avere si declaratiile de interese depuse prin e-DAI au acelasi regim cu
declaratiile depuse in format hartie, fiind transmise acelorasi persoane si entitati, urmand ca acestea
sa indeplineasca procedurile prevazute de lege.

Art. 5

(1) Tn cadrul entit&tilor in care persoanele au obligatia de a depune declaratii de avere si
declaratii de interese, in conformitate cu prevederile legale, se desemneaza persoane responsabile
care asigura implementarea prevederilor legale privind declaratiile de avere si declaratiile de
interese.

(2) Declaratiile de avere si declaratiile de interese se depun exclusiv prin intermediul e-DAI,
dupa cum urmeaza:

a) Presedintele Romaniei, consilierii prezidentiali si consilierii de stat - la persoana
desemnata de seful Secretariatului General al Administratiei Prezidentiale;

b) presedintii Camerelor Parlamentului, deputatii si senatorii - la persoana
desemnata de secretarul general al Camerei din care acestia fac parte;

1 A se vedea Ordinul nr. 96 din 4 ianuarie 2021 pentru aprobarea Procedurii de transmitere la distantd a declaratiilor de
avere si de interese, precum si conditiile in care aceasta se realizeaza, cu modificarile si completarile ulterioare.
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¢) membrii din Romania in Parlamentul European si membrii in Comisia Europeana
din partea Romaniei - la Autoritatea Electorald Permanenta;

d) prim-ministrul, membrii Guvernului, secretarii de stat, subsecretarii de stat si
asimilatii acestora, precum si consilierii de stat din aparatul de lucru al prim-ministrului - la
persoana desemnata de secretarul general al Guvernului;

e) membrii Consiliului Superior al Magistraturii, judecatorii, procurorii, asistentii
judiciari si magistratii-asistenti - la persoana desemnata de secretarul general al Consiliului
Superior al Magistraturii;

f) membrii Consiliului National de Integritate, precum si presedintele si
vicepresedintele Agentiei - la persoana desemnata de secretarul general al Senatului;

g) consilierii judeteni si consilierii locali, primarii, precum si presedintii de consiliu
judetean - la persoana desemnata de secretarii generali ai unitatilor administrativ-teritoriale
respective;

h) prefectii si subprefectii - la persoana desemnata de secretarul cancelariei
prefectului;

i) alte categorii de persoane prevazute de lege - la persoana desemnatad de seful
compartimentului de resurse umane sau, dupa caz, de seful secretariatului din cadrul
autoritatilor publice, institutiilor publice sau unitatilor din care fac parte.

Art. 6

(1) Persoanele responsabile cu implementarea prevederilor referitoare la declaratiile de
avere si declaratiile de interese au obligatia sa se inregistreze Tn aceastd calitate pe e-DAI si au
urmatoarele atributii:

a) primesc si inregistreaza declaratiile de avere si declaratiile de interese prin
intermediul e-DAI, cu respectarea legislatiei privind protectia persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal, si elibereaza la depunere o dovada de
primire;

b) indeplinesc formalitatile de inregistrare in e-DAI a persoanelor prevazute la art. 1
alin. (1) pct. 1-38;

c) verifica evidentierea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese in registre
speciale, cu caracter public, accesibile prin e-DAI, denumite Registrul declaratiilor de avere
si Registrul declaratiilor de interese, ale caror modele au fost stabilite prin Hotararea
Guvernului nr. 175/2008 privind stabilirea modelelor Registrului declaratiilor de avere si
Registrului declaratiilor de interese;

d) asigura afisarea si mentinerea declaratiilor de avere si ale declaratiilor de interese,
prevazute in anexele nr. 1 si 2, pe pagina de internet a institutiei, Tn termen de cel mult 30
de zile de la primire, prin anonimizarea adresei imobilelor declarate, cu exceptia localitatii
unde sunt situate, adresei institutiei care administreaza activele financiare, a codului
numeric personal, precum si a semnaturii olografe. Declaratiile de avere si declaratiile de
interese se pastreaza pe pagina de internet a institutiei si a Agentiei pe toata durata
exercitarii functiei sau mandatului si 3 ani dupa incetarea acestora si se arhiveaza potrivit
legii;

e) In vederea indeplinirii atributiilor de evaluare, in conformitate cu prevederile art.
271 alin. (2), trimit Agentiei declaratiile de avere si declaratiile de interese prin e-DAI, in
termen de cel mult 10 zile de la primirea acestora;

f) genereaza prin intermediul e-DAI, dupa expirarea termenului de depunere, o lista
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cu persoanele care nu au depus declaratiile de avere si declaratiile de interese in acest
termen siinformeaza de indata aceste persoane, solicitdndu-le un punct de vedere in termen
de 10 zile lucratoare;

g) acorda consultanta referitor la continutul si aplicarea prevederilor legale privind
completarea si depunerea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese persoanelor
care au obligatia depunerii acestora.

Art. 7

(1) Daca, in termen de 10 zile de la primirea declaratiei de avere si a declaratiei de interese,
persoanele responsabile potrivit prevederilor art. 5 alin. (2) sesizeaza deficiente in completarea
acestora, vor recomanda, in scris, pe baza de semnatura sau scrisoare recomandata, persoanei in
cauza rectificarea declaratiei de avere si/sau a declaratiei de interese, in termen de cel mult 30 de
zile de la transmiterea recomandarii. Rectificarea declaratiei poate fi initiata si de catre persoanele
prevazute la art. 1, in termen de 40 de zile de la depunerea initiala. Declaratia de avere si/sau
declaratia de interese rectificata pot/poate fi insotite/insotita de documente justificative.

(2) Declaratia de avere si/sau declaratia de interese depuse/depusa, Tmpreund cu
documentele justificative, se trimit/se trimite de indata Agentiei prin intermediul e-DAL.

Ordinul nr. 96 din 4 ianuarie 2021 pentru aprobarea Procedurii de transmitere la distanta a
declaratiilor de avere si de interese, precum si conditiile in care aceasta se realizeaza, cu
modificarile si completarile ulterioare conform Ordinului nr. 887 din 11 ianuarie 2022

Art. 1

Pana la data de 31 decembrie 2022, persoanele prevazute la art. 1 alin. (1) pct. 1-38 din Legea
nr. 176/2010 privind integritatea in exercitarea functiilor si demnitatilor publice, pentru modificarea
si completarea Legii nr. 144/2007 privind infiintarea, organizarea si functionarea Agentiei Nationale
de Integritate, precum si pentru modificarea si completarea altor acte normative, cu modificarile si
completarile ulterioare, completeaza si transmit declaratiile de avere si de interese exclusiv prin
intermediul platformei online existente pe site-ul Agentiei Nationale de Integritate,
www.integritate.eu, denumita e-DAI, in format electronic, fie certificate cu semnatura electronica
calificatd, fie semnate olograf, scanate si incarcate in e-DAI.

Art. 2

(1) Incepand cu data de 1 ianuarie 2023, declaratiile de avere si declaratiile de interese
prevazute la art. 2 din Legea nr. 176/2010, cu modificarile si completarile ulterioare, se completeaza
si se transmit exclusiv prin intermediul e-DAI, in format electronic, certificate cu semnatura
electronica calificata, cu exceptia celor depuse de persoanele prevazute la art. 1 alin. (1) pct. 39 din
Legea nr. 176/2010, cu modificarile si completarile ulterioare.

(2) Pentru transmiterea declaratiei de avere si de interese persoanele prevazute la art. 1 alin.
(1) pct. 1-38 din Legea nr. 176/2010, cu modificarile si completarile ulterioare, utilizeaza e-DAI.

(3) Persoanele responsabile, desemnate in temeiul art. 5 alin. (1) din Legea nr. 176/2010, cu
modificarile si completarile ulterioare, indeplinesc atributiile prevazute de lege, cu respectarea
prezentei proceduri, publicata pe site-ul Agentiei Nationale de Integritate. Persoanele responsabile
au obligatia arhivarii declaratiilor de avere si de interese semnate olograf, potrivit legii.

(4) Completarea declaratiilor de avere si de interese se efectueaza prin introducerea de catre
deponenti a tuturor informatiilor in e-DAI, care genereaza formularele prevazute in anexele nr. 1 si

13



2 ale Legii nr. 176/2010, cu modificarile si completarile ulterioare, si le transmite automat catre
Agentia Nationala de Integritate, dupa parcurgerea etapelor prevazute in Manualul de instructiuni,
publicat pe site-ul Agentiei Nationale de Integritate.

nrolarea persoanei responsabile
Art. 4

Contul creat in e-DAIl permite persoanei responsabile accesarea acelor functionalitati
necesare inrolarii persoanelor deponente, gestionarii declaratiilor de avere si de interese depuse,
generarii registrelor declaratiilor de avere si de interese, precum si transmiterea acestora catre
Agentia Nationala de Integritate prin mijloace electronice.

inrolarea deponentilor
Art. 5

(1) Tn vederea completdrii si depunerii declaratiilor de avere si de interese, certificate cu
semnatura electronica calificatd sau olografa, persoanele prevazute la art. 1 alin. (1) pct. 1-38 din
Legea nr. 176/2010, cu modificarile si completarile ulterioare, denumite in continuare deponenti,
trebuie sa fie inrolate in cadrul e-DAL.

(2) Procedura de inrolare se realizeaza de catre persoana responsabila cu implementarea
prevederilor legale privind declaratiile de avere si declaratiile de interese.

Completarea si transmiterea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese cdtre A.N.I.
Art. 7

(1) Tn vederea completarii declaratiei de avere si a declaratiei de interese, deponentul se
autentifica Tn e-DAI si urmeaza pasii indicati in Manualul de instructiuni al eDAIl - capitolul
,Completarea si transmiterea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese catre A.N..“

(2) Dupa completare si semnare, declaratia este transmisa catre persoana responsabild prin
intermediul e-DAI.

(3) Tn vederea indeplinirii atributiilor conferite de lege, persoana responsabild, prin
intermediul e-DAI, transmite cdtre Agentia Nationalda de Integritate declaratiile de avere si
declaratiile de interese, in termen de cel mult 10 zile de la primirea acestora.

Art. 9

Procedura de Tnrolare se efectueaza o singura data, ulterior autentificarea realizandu-se atat
de catre persoana responsabild, cat si de catre deponent prin accesarea directa a e-DAI.

Art. 12

Modulul de transmitere a declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese semnate
electronic, denumit e-DAI, permite indeplinirea obligatiilor prevazute de Legea nr. 176/2010, cu
modificarile si completarile ulterioare, in sarcina deponentilor, precum si a persoanelor responsabile.
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